
遺失報告書

遺失報告書

報案證明

保管單位

固定資產處分-遺失作業

保管組 會計室 校長室

遭竊否？

查核並出具意
見

呈權責主管核
准

填寫財產毀損遺
失報廢單並檢附

遺失報告書

檢附報案證明

承辦人員簽章

財產毀損遺失
報廢單
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成權責主管核
准

核准

於「財產管理
系統」更新資

料

於財產毀損遺
失報廢單蓋

『輸入完成』
及職章

財產毀損遺失
報廢單

1 財產毀損遺失
報廢單

2財產毀損遺失
報廢單

3

立帳

說明遺失原因及
解決方案

No

Yes

遺失報告書

報案證明

財產毀損遺失
報廢單

1 23

遺失報告書

報案證明

財產毀損遺失
報廢單

1 23

遺失報告書

報案證明

財產毀損遺失
報廢單

1 23

遺失報告書

報案證明

財產毀損遺失
報廢單

1 23

遺失報告書

報案證明

財產毀損遺失
報廢單

1 23

 


