朝 陽 科 技 大 學 校 車 申 請 單
申請日期：民國     年　　月　　日

	使用日期
	月     日

至       共計      天

月     日
	　　時　　分

            至       共計  　時

　　時　　分    (24小時制)

	車長及連絡電話
	申請人及分機
	二級主管
	一級主管

	
	
	
	

	事   由
	

	乘車地點
	
	前往地點
	
	乘車人數
	人

	需   求
	□車（數量：   輛車）  □車及駕駛
	油料報支
	□自行加滿      □公務用油

	長途駕駛差旅費出處
	□學校經費

□教育部補助經費（計畫編號：          ）
□各項專案研究計畫補助經費（計畫編號：          ）
□推廣教育中心

□創新育成中心

□其他：
	出勤駕駛

	
	
	號車

	承 辦 人
	事務組組長
	總 務 長

	
	
	

	派車情況
	□可以借用。

□因已排定使用，不克借出。


注意事項：

1.申請用車，請於3天前提出申請為原則。

2.車輛使用非特殊狀況不得自行駕駛，如為自行駕駛，須有合格證照，使用前後檢查車輛，如期停回定點，繳還鑰匙。

3.車輛使用如有異常損壞情況，申請單位須負賠償之責。

4.車輛使用如遇膳宿時間，請申請單位提供駕駛膳宿。

5.未填寫車長不得派車；車長須盡隨車督導駕駛之責。

6.本校八人座公務車係為執行公務用，除重大緊急事故、一級單位主管使用、接送貴賓外，出差人數至少須四人（含）以上；四人以下請使用公共運輸或私人車輛。
7.用車當日若遇特殊公務，事務組得調整或減派。

8.台中縣市以外，申請派車單位請填寫動支申請表。






