
	收據開立權限申請表

	申請單位
	　

	申請日期
	　

	申請自行開立收據原因
	　

	收費項目名稱
	　

	申請自行開立收據期間
	起始日：               結束日：

	開立收據人員
	姓名：                人事代碼：

	申請人：          申請單位主管：           出納組：           會計室：

	備註：

	1.若為辦理臨時性活動所開立之收據，請於活動結束後儘快將款項結繳出納組。

	2.若為常態性之業務，請於每月15日及月底結算收入款項，並請於3日內結繳出納組。

	3.申請期間以學年度為限制，跨學年度請重新申請。

	4.本表奉核後請擲回總務處出納組存檔。



