朝陽科技大學《場地》借用申請單
	申請單位
	
	借用場地名稱
	

	用途說明
	
	姓    名
	

	
	
	手(分)機
	

	申請日期
	
	使 用 日 期

起 迄 時 間
	

	參加人數
	
	費用（新台幣）
	


	借用單位
	承辦人
	直屬主管
	單位主管

（處、院、部、館、中心、室）
	批示

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	保管單位
	承辦人
	直屬主管
	單位主管
	

	
	
	
	
	

	會辦單位
	

	□進修教學組 □營繕組

□課外活動組 □教學中心
□住服組     □其他     
                        
	
	
	
	


一、申請借用會議場所及場地需填寫「場地借用申請單」並詳實填寫用途說明、借用日期、時間及參
     加人數於七日前送至保管組辦理。
二、學生社團借用場地前須經課外活動組審核後，並於七日前送至保管組、由本單位視其用途及場次
     審核是否借用。

三、行政大樓三樓、五樓、六樓會議室為重要會議及貴賓接待場所，非此用途及學生社團活動請借用
     其他會議場所。

四、普通教室限非上課時間借用；並禁止在各會議場所及普通教室住宿。
五、借用場地辦理活動，嚴禁燃放鞭炮、煙火、露營、烤肉及舉辦營火晚會。

六、各單位借用場地應於事後負責場地、設備之歸還及清潔工作，會議場所內嚴禁將海報等黏性物品
     張貼於牆壁、天花板及任何設施上，造成設施表面毁損，如有不當損壞應負責賠償。最後離開時
     請務必檢查門窗、冷氣、音響、燈光等是否確實關閉。
七、有關場地之收費規定及標準請參閱「朝陽科技大學會議場所及運動場所借用水電維護費收費標準」
     辦理。
八、若需於會議場所內使用播客系統，請於用途說明欄位註記演講主題或活動詳細名稱，並加會教務處教學中心。
九、保管單位保有視活動之重要性及規模做最後場地調整之權利。

